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ZARZADZENIE Nr 31/2019
REKTORA AKADEMII MUZYCZNEJ W KRAKOWIE
z dnia 9 grudnia 2019r.

w sprawie ochrony danych osobowych w Akademii Muzycznej w Krakowie

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U.z 2018r. poz. 1668, z pozn.zm.), w zwigzku z art. 24 ust 1-2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych praz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych — RODO) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

. Do przetwarzania danych osobowych w Akademii Muzycznej mogg byé dopuszczone wytgcznie

osoby posiadajgce uprawnienie do ich przetwarzania, bez wzgledu na podstawe zatrudnienia,
czy rodzaj umowy zawartej z uczelnig.

. Uprawnienie do przetwarzania danych osobowych w Akademii Muzycznej w Krakowie jest

udzielane od dnia faktycznego rozpoczecia przetwarzania danych osobowych.

. Szczegolowe obowigzki pracownika dotyczgce ochrony danych osobowych okreslone zostaty

w ,Polityce bezpieczenstwa danych osobowych w Akademii Muzycznej w Krakowie”, stanowigcej
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

. Wniosek o udzielenie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, do lokalnego

administratora danych sktada bezposredni przetozony osoby upowaznianej, wzor wniosku stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

. Nadanie oraz cofniecie uprawnien sporzgdza sie w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden

dla osoby upowaznianej a drugi przechowywany jest w aktach osobowych pracownika.

. W Akademii prowadzony jest rejestr nadawanych i cofanych uprawnien. Wzér rejestru stanowi

zatgcznik nr 3 i prowadzony jest przez Dziat Spraw Osobowych.

. Szczegotowe zasady dotyczgce nadawania i cofania uprawnien okreslone zostaty w ,Instrukcji

zarzagdzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych”
stanowigcej zatgcznik nr 4.

W Akademii prowadzony jest rejestr czynnosci przetwarzania danych, stanowigcy zatgcznik nr 5
do niniejszego zarzgdzenia.

Zasady zarzadzania incydentami zwigzanymi z bezpieczenstwem informaciji stanowi zatgcznik nr 6.

10. Rejestr naruszen ochrony danych osobowych i bezpieczenhstwa informaciji stanowi zatgcznik nr 7

niniejszego zarzadzenia

§ 2

. Przez dane osobowe rozumie sie wszelkie informacje dotyczgce zidentyfikowanej lub mozliwej

do zidentyfikowania osoby fizycznej. Osobg mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktorej
tozsamos¢é mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci przez powotanie sie na
numer identyfikacyjny albo jeden, lub kilka specyficznych czynnikow okreslajgcych jej cechy
fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne.

Informacji nie uwaza sie¢ za umozliwiajgcg okreslenie tozsamos$ci osoby, jezeli wymagatoby
to nadmiernych kosztéw, czasu lub dziatan.

. Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie sie jakiekolwiek operacje wykonywane na

danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych.
Przetwarzanie danych osobowych w Akademii Muzycznej w Krakowie moze odbywac sie
w systemie informatycznym, a takze w kartotekach, skorowidzach, ksiegach, wykazach i innych
zbiorach ewidencyjnych.



§3

. Administratorem danych osobowych, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,
decydujgcym o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych jest Akademia Muzyczna
w Krakowie, reprezentowana przez rektora.
. Rektor pemni obowigzki wynikajgce z ustawy o ochronie danych osobowych dla bezposrednio
podlegtych mu stanowisk.
. Administrator danych osobowych zgodnie z art. 37 RODO wyznacza Inspektora ochrony danych
osobowych. Zadania inspektora okreslone sg w ,Polityce bezpieczenstwa danych osobowych”
stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
. Obowigzki wynikajgce z ustawy o ochronie danych osobowych powierza sie lokalnym
administratorom danych osobowych w zakresie dotyczacym kierowanych przez nich jednostek
organizacyjnych. Lokalnymi administratorami danych osobowych sa:
1) wiasciwi dziekani,
2) kanclerz.
. Zadania lokalnych administratoréw danych osobowych okreslone sg w ,Polityce bezpieczenhstwa
danych osobowych Akademii Muzycznej w Krakowie” stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§4

. Administrator danych osobowych wyznacza administratora systemoéw informatycznych, ktory
zobowigzany jest do ochrony, zabezpieczenia i kontroli przetwarzania danych osobowych
w systemach informatycznych.

. Zadania administratora sytemu informatycznego w Akademii Muzycznej w Krakowie
w zakresie ochrony danych osobowych okreslone sg w ,Polityce bezpieczenstwa danych
osobowych w Akademii Muzycznej w Krakowie”, stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§5

. Kazda osoba, ktérej dane osobowe sg przetwarzane ma prawo do ochrony danych jej
dotyczgcych, do kontroli przetwarzania tych danych oraz do ich uaktualnienia lub poprawiania, jak
rowniez do uzyskiwania wszelkich informacji o przystugujgcych jej prawach. Kazdej osobie
wymienionej powyzej, przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych osobowych, ktore jej
dotycza, zawartych w zbiorach danych, zgodnie z rozdziatem 4 ustawy o ochronie danych
osobowych.

. Osoby, ktore zostaly upowaznione do przetwarzania danych osobowych sg zobowigzane
do zachowania w tajemnicy tych danych oraz sposobéw ich zabezpieczania.

§6

. Zobowigzuje kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych uczelni do zapoznania podlegtych
pracownikéw z niniejszym zarzgdzeniem.

. Wszyscy pracownicy Akademii Muzycznej w Krakowie zobowigzani sg do przestrzegania
zawartych w nim zasad.

§7

. Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2015 z dnia 1 pazdziernika 2015 r. w sprawie ochrony danych
osobowych w Akademii Muzycznej w Krakowie.

. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Stanistaw Krawczynski



