                                                                 KANCLERZ
AKADEMII MUZYCZNEJ im. KRZYSZTOFA PENDERECKIEGO W KRAKOWIE

                                              OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO

 KSIĘGOWEGO DS. ROZLICZEŃ FINANSOWYCH INWESTYCJI W AKADEMII MUZYCZNEJ 
IM. KRZYSZTOFA PENDERECKIEGO W KRAKOWIE


ZAKRES OBOWIĄZKÓW:
1. Kontrola kompletności i rzetelności dokumentów finansowo-księgowych, 
2. sprawdzanie zgodności dokumentów z programem inwestycji, 
3. opis dokumentów wg wymagań umów o dofinansowanie, 
4. ewidencja dokumentów zgodnie z programem inwestycji, 
5. rozliczanie realizowanej inwestycji, 
6. sporządzanie wniosków o płatność w projektach finansujących inwestycję, 
7. kompletowanie dokumentacji do rozliczenia inwestycji wg źródeł finansowania, 
8. udział w pracach zespołu projektowego, 
9. sporządzanie sprawozdań z inwestycji, 
10. inne zadania zlecone przez przełożonych.
WYMAGANE KWALIFIKACJE I UMIEJĘTNOŚCI:
1. wykształcenie wyższe ekonomiczne
2. minimum 5-letnie doświadczenie zawodowe
3. praktyczna znajomość przepisów o rachunkowości oraz podatku od towarów i usług
4. doświadczenie w rozliczaniu inwestycji   

Ponadto: 
wysoka kultura osobista, uczciwość, odpowiedzialność, samodzielność, terminowość, szybkość przyswajania nowych zagadnień, bezkonfliktowość.


DODATKOWYM ATUTEM KANDYDATA BĘDZIE:
1. znajomość przepisów regulujących szkolnictwo wyższe 
2. doświadczenie w pracy w uczelni publicznej lub innej jednostce sektora finansów publicznych
3. znajomość programu księgowego COMARCH OPTIMA

 
WYMAGANE DOKUMENTY: 
1. Szczegółowe CV z uwzględnieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia;
1. List motywacyjny;
1. Kwestionariusz osobowy (druk w załączeniu), 
1. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych 
w złożonej ofercie pracy, dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (druk zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulą informacyjną w załączeniu do ogłoszenia). 

Mile widziane 
dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje, staż pracy oraz doświadczenie zawodowe 

POSTĘPOWANIE REKRUTACYJNE :

[bookmark: _GoBack]Wymagane dokumenty należy przesłać w formie skanów (w formacie PDF)  do Działu Spraw Osobowych Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie na adres e-mail: zatrudnienie@amuz.krakow.pl w terminie do 31 sierpnia 2024 r. do godz. 24:00

[bookmark: _Hlk133576320]Z wybranymi kandydatami przeprowadzona zostanie rozmowa kwalifikacyjna, o której terminie zostaną poinformowani telefonicznie bądź emailem. 

Akademia zastrzega sobie możliwość rozstrzygnięcia naboru oraz możliwość nierozstrzygnięcia naboru bez podania przyczyny.

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie zastrzega sobie prawo  powiadomienia o podjęciu decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata. 
Decyzja w sprawie wyboru kandydata nie pociąga za sobą konieczności jej uzasadnienia. 







Kanclerz 
Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie 




dr Artur Wolanin




[bookmark: _Hlk133576478]Kraków, 1 sierpnia 2024 r.
