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BAZA DOKUMENTOW PLANISTYCZNO-SPRAWOZDAWCZYCH

= plan rzeczowo-finansowy Uczelni;

= wprowadzanie danych w terminie do dnia 30 czerwca danego roku;
= dane nie sg aktualizowane;

= sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego Uczelni;

= wprowadzanie danych w terminie do dnia 30 czerwca roku nastepujgcego po roku, za ktory
jest sktadane;
= dane nie sg aktualizowane;

= roczne sprawozdania finansowe Uczelni;

= wprowadzanie danych w terminie do dnia 30 czerwca roku nastepujgcego po roku, za ktéry
jest sktadane;
= dane nie sg aktualizowane;

= sprawozdania z wykorzystania srodkéw finansowych na utrzymanie i rozwdj potencjatu
dydaktycznego oraz utrzymanie i rozwdj potencjatu badawczego (art. 365 pkt.1i 2 ustawy
POSWIN);

= wprowadzanie danych w terminie do dnia 30 czerwca roku nastepujgcego po roku, za ktory
jest sktadane;

= sprawozdania z wykorzystania Srodkéw finansowych na: stypendium socjalne, stypendium
dla 0sdéb niepetnosprawnych, zapomoge, stypendium rektora; zadania zwigzane z
zapewnieniem osobom niepetnosprawnym warunkéw do petnego udziatu w procesie
przyjmowania na studia, do szkét doktorskich, ksztatceniu na studiach i w szkotach
doktorskich lub prowadzeniu dziatalnosci naukowej; stypendia i nagrody ministra (art. 365
pkt.3,6 i 8 ustawy PoSWiN);

= wprowadzanie danych w terminie do dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku, za ktéry
jest
sktadane;

= sprawozdania sktadane w trybie art.427 ust.1 ustawy PoSWiN;

= sktadane w terminie 21 dni od dnia otrzymania wezwania ministra do jego ztozenia;

= raporty z wykorzystania srodkow finansowych na inwestycje zwigzane z obstuga realizacji
zadarn NAWA, NCN, NCBIR, Centrum tukasiewicz oraz z realizacja projektéw badawczych w
ramach celu Sieci Badawczej tukasiewicz (art. 365 pkt 4 lit.c i d ustawy PoSWiN);

= wprowadzanie i aktualizowanie danych w terminie do dnia 30 kwietnia roku nastepujgcego
po roku, na ktory srodki zostaty przyznane (raport roczny);

= raporty finansowe z wykorzystania srodkéw finansowych na inwestycje zwigzane z
ksztatceniem i dziatalnoscig naukowa:

- inwestycje budowlane; inwestycje w zakresie zakupu nieruchomosci i pozostatych srodkéw
trwatych;

- inwestycje w zakresie aparatury naukowo-badawczej oraz infrastruktury

informatycznej, o wartosci przekraczajgcej 500 000 zt; inwestycje budowlane;

inwestycje w zakresie zakupu nieruchomosci;

(art. 373 ust. 1 pkt 1i 2 oraz ust. 3 pkt 1-3 ustawy PoSWiN);

= wprowadzanie i aktualizowanie danych w terminie do dnia 28 lutego roku nastepujgcego
po

roku, na ktéry srodki zostaty przyznane (raport roczny)

= 60 dni od dnia uregulowania ostatniej ptatnosci (raport koricowy);

= dane nie sg aktualizowane;

= raporty finansowe z wykorzystania srodkéw finansowych na inwestycje zwigzane z
ksztatceniem i dziatalnoscig naukowa:

- inwestycje wspoétfinansowane ze zrédet zagranicznych;

- wspotfinansowane ze Zzrédet zagranicznych

(art. 373 ust. 1pkt 3 oraz ust. 3 pkt 4 ustawy PoSWiN);

= wprowadzanie i aktualizowanie danych w terminie do dnia 31 marca roku nastepujacego
po roku, na ktéry srodki zostaty przyznane (raport roczny)

= 90 dni od dnia uregulowania ostatniej ptatnosci (raport korncowyy);

= dane nie s aktualizowane;

= raporty finansowe z wykorzystania srodkdw na utrzymanie aparatury naukowo- badawczej
lub stanowiska badawczego oraz specjalnej aparatury informatycznej (art. 365 ust. 5 ustawy
POSWIN);

= wprowadzanie i aktualizowanie danych w terminie do dnia 31 marca roku nastepujacego
po roku, na ktory srodki zostaty przyznane (raport roczny);
* 90 dni od dnia uregulowania ostatniej ptatnosci (raport koncowy)
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= raporty finansowe z wykorzystania srodkéw na programy i przedsiewziecia ustanawiane
przez ministra (art. 365 ust. 7 ustawy PoSWiN);

= wprowadzanie danych w terminie do dnia 31 marca roku nastepujacego po roku, za ktory
jest sktadane, a w przypadku:

- programu lub przedsiewziecia zwigzanego z ksztatceniem — w terminie do dnia 5
pazdziernika roku akademickiego nastepujacego po roku akademickim, na ktéry srodki
finansowe zostaty przyznane (raport roczny),

- projektu miedzynarodowego wspotfinansowanego — w terminie do dnia 31 marca roku
nastepujacego po roku, w ktdrym zawarto umowe lub wydano decyzje przez instytucje
finansujacga (raport roczny); = 60 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu lub zadania w
ramach programu lub przedsiewziecia (raport koricowy), a w przypadku projektu
miedzynarodowego wspétfinansowanego, w terminie:

- 60 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu (raport wstepny koncowy),

- 30 dni od dnia otrzymania rozliczenia finansowego dokonanego przez instytucje
zagraniczng (raport koricowy);

DOKTORANCI (POL-on_1.0) — do korica 2023 roku

= dane o0s6b, ktére rozpoczety studia doktoranckie przed rokiem akademickim 2019/2020
(art. 219 ust. 8 ustawy wprowadzajgcej ustawe PoSWiN);

= na zasadach obowigzujacych przed wejsciem w zycie ustawy PoSWiN
(do dnia 31 grudnia 2023 r.);

DANE FINANSOWE

= naktady na badania naukowe i prace rozwojowe;
= zrodta pochodzenia finanséw i wyniki finansowe;

= wprowadzanie danych w terminie do dnia 31 marca nastepnego roku, wedtug stanu na
dzien 31 grudnia;

= uzupetnienie danych w terminie do dnia 30 czerwca 2022 roku w odniesieniu do Zrddta
pochodzenia $srodkéw uzyskanych w latach 2018 -2021;

= przychody z ustug badawczych na zlecenie;
= przychody z tytutu komercjalizaciji;

= wprowadzanie danych w terminie do dnia 31 marca nastepnego roku, wedtug stanu na
dzien 31 grudnia;
= w roku ewaluacji w terminie do dnia 15 stycznia;

GUS - SPRAWOZDANIA

= $-10, 5-11,5-12, S-M POLON

= wprowadzanie danych wedtug terminéw ustalonych przez wtasciwego ministra (komunikat
w systemie POL-on)

INWESTYCIJE
= rodzaj inwestycji, nazwa, okres realizacji, okres trwatosci inwestycji, wysokos¢ naktadéw = wprowadzenie i aktualizowanie danych w terminie do dnia 31 marca, wedtug stanu na
inwestycyjnych; dzien 31grudnia;

= aparatura naukowo-badawcza, infrastruktura informatyczna o wartosci
przekraczajgcej 500 000 zt;

= uzupetnienie danych w terminie do dnia 31 sierpnia 2022 roku w odniesieniu do inwestycji
realizowanych w latach 2018 -2021;

INSTYTUCJE

* opisy wptywu dziatalnosci naukowej na funkcjonowanie spoteczenstwa i gospodarki;

= wprowadzanie i aktualizowanie danych w terminie 21 dni od zaistnienia zmiany;

KIERUNKI STUDIOW

= informacje o studiach, o optatach pobieranych od studentéw;

= wprowadzanie danych w terminie 21 dni od dnia utworzenia studiow;
= aktualizacja danych w terminie 21 dni od zaistnienia zmiany lub rozpoczecia prowadzenia
studiow
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OSOBY UPOWAZNIONE DO PODPISYWANIA DOKUMENTOW

= wykaz wzoréw dokumentow, wykaz wzordw pieczeci urzedowych, wykaz oséb
upowaznionych do podpisywania dokumentow;

= wprowadzenie niezwtocznie: po objeciu funkcji, po wprowadzeniu wzoru dokumentu lub
wzoru pieczeci;
= aktualizowanie niezwtocznie po zaistnieniu zmiany;

OSOBY UBIEGAJACE SIE O STOPIEN DOKTORA

= dane osobowe doktorantow Szkoty Doktorskiej, informacje o stypendiach,
rozprawie doktorskiej, ksztatceniu w Szkole Doktorskiej, ocenie srédokresowej;

= nadanie stopnia doktora w trybie eksternistycznym; dane osdb, ktdére rozpoczety
studia doktoranckie przed rokiem akademickim 2019/2020 i wszczety
postepowanie o nadanie stopnia doktora na nowych zasadach (decyzja MNiSW);

= wprowadzanie danych w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia przez doktoranta ksztatcenia
w Szkole doktorskiej lub od dnia wszczecia postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
w trybie eksternistycznym;

= aktualizowanie danych w terminie 21 dni od zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji

0 zmianie;

= informacje o osiggnieciach naukowych i artystycznych oséb ubiegajgcych sie o stopien
doktora zamieszcza sie w: PBN oraz module Patenty i prawa ochronne;

= wprowadzanie danych do dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po roku zaistnienia zmiany;
= w roku ewaluacji w terminie do dnia 15 stycznia;

OSWIADCZENIA O ZGODNOSCI DANYCH ZE STANEM FAKTYCZNYM

= o$wiadczenia Rektora dotyczace baz danych, o ktérych mowa w art. 342 ust. 3 pkt 1-7
ustawy, potwierdzajgce zgodnos¢ danych ze stanem faktycznym;

= do dnia 31 stycznia wedtug stanu na dzien 31 grudnia;

PATENTY i PRAWA OCHRONNE

= informacje o uzyskanych patentach na wynalazki lub prawach ochronnych na wzory
uzytkowe

= wprowadzanie danych w terminie do dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po roku
zaistnienia zmiany;
= w roku ewaluacji terminie do dnia 15 stycznia;

POLSKA BIBLIOGRAFIA NAUKOWA (PBN)

= informacje o artykutach, monografiach i redakcjach monografii naukowych, rozdziatach w
monografiach;

= wprowadzanie danych w terminie do dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po roku
zaistnienia zmiany;

= w roku ewaluacji w terminie do dnia 15 stycznia;

= uzupetnienie danych w terminie do dnia 31 grudnia 2022 roku w odniesieniu do artykutéw
naukowych opublikowanych i monografii naukowych wydanych w latach 2020-2021
(wysokosé optat, zrédto finansowania);

POSTEPOWANIA AWANSOWE (POL-on_2.0) i STOPIEN DR/DRHAB (POL-on_

1.0)

= dane 0s6b ubiegajacych sie o stopien doktora, dane recenzenta, tres¢ pracy doktorskiej i
recenzji;

= dane oséb ubiegajgcych sie o stopien doktora hab., dane cztonkéw komisji
habilitacyjnej, recenzje osiggnie¢; = zawiadomienia o nadaniu stopnia;

= wprowadzanie danych w terminie 30 dni od dnia wszczecia postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora;

= wprowadzanie danych w terminie 30 dni od dnia powotania komisji habilitacyjnej;

= aktualizacja niezwtocznie po zaistnieniu zmiany albo uzyskaniu informacji o zmianie;

PROJEKTY NAUKOWE

= tytut, dane kierownika projektu, nazwa instytucji finansujgcych, wysokos¢
srodkow przyznanych na realizacje projektu, data zawarcia umowy lub wydania decyzji,

= wprowadzanie i aktualizowanie danych w terminie 21 dni od zaistnienia zmiany;

dyscypliny naukowe w ramach ktérych realizowany jest projekt;
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= dane osobowe, stopnie i tytuty, zatrudnienie, stanowiska i wymiar czasu pracy, petnione
funkcje kierownicze, nieobecnosci (wg stanu na dzien 31 grudnia), ORCID, oswiadczenia o
dziedzinie i dyscyplinie, o zaliczeniu do liczby N, prowadzone zajecia w ramach programow
studidw, informacje o innych osobach prowadzacych zajecia (dane o zatrudnieniu,
kompetencjach

i doswiadczeniu);

= wprowadzanie danych nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zatrudnienia;
= aktualizacja danych w terminie 30 dni od dnia zaistnienia zmiany albo uzyskania informacji
0 zmianie;

= kary dyscyplinarne i wyroki sgdowe;

= wprowadzanie niezwtocznie po uzyskaniu informacji o uprawomocnieniu sie orzeczenia
kary dyscyplinarnej albo o prawomocnym orzeczeniu;

= informacje o osiggnieciach naukowych i artystycznych zamieszcza sie w: PBN oraz module
Patenty i prawa ochronne;

= wprowadzanie danych do dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po roku zaistnienia zmiany;
= w roku ewaluacji w terminie do dnia 15 stycznia;

REPOZYTORIUM PISEMNYCH PRAC DYPLOMOWYCH (ORPPD)

= informacje o pisemnych pracach dyplomowych, dane autora, promotora i
recenzenta pracy;

= wprowadzanie danych niezwtocznie po zdaniu przez studenta egzaminu dyplomowego
= dane nie s3 aktualizowane;

STUDENCI

= dane osobowe studentéw, przebieg studidw (nazwa kierunku, poziom studidw, liczba
punktéw ECTS, dyplom ukornczenia studidéw), informacje o przyznanych swiadczeniach;

= wprowadzanie danych w terminie 21 dni od dnia rozpoczecia prowadzenia studidw;
= aktualizacja danych w terminie 21 dni od dnia uzyskania informacji o zmianie (liczba pkt
ECTS w terminie 30 dni od dnia zakornczenia semestru i roku studiow);

= ankieta EN-1 (sprawozdanie o liczbie kandydatéw i przyjetych na studia
stacjonarne i niestacjonarne na potrzeby statystyki publicznej GUS) wedtug stanu na dzien 1
pazdziernika;

= wprowadzanie danych wedtug terminéw ustalonych przez wtasciwego ministra (komunikat
w systemie POL-on);

SZKOtY DOKTORSKIE

= prowadzone Szkoty Doktorskie(nazwa, data utworzenia, adres, dyscypliny, w ktérych
prowadzone jest ksztatcenie, zakres programu ksztatcenia, data zaprzestania ksztatcenia);

= wprowadzanie danych w terminie 21 dni od utworzenia Szkoty Doktorskiej;
= aktualizowanie danych w terminie 21 dni od zaistnienia zmiany;




