Wzér Formularza zgtoszenia wewnetrznego w AMKP

FORMULARZ ZGtOSZENIA WEWNETRZNEGO

w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
Informacja:
Formularz stuzy zgtaszaniu naruszen prawa w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie. Informacje podane
w formularzu objete sg zasadg poufnosci zgodnie z Procedurg Zgtoszen Zewnetrznych obowigzujagcg w AMKP, ktdra okresla takze
zasady postepowania ze zgtoszeniem oraz zasady komunikacji z sygnalista. Zgtoszenie anonimowe nie podlega rozpatrzeniu.
Niepodanie adresu do kontaktu skutkuje nieprzekazaniem potwierdzenia przyjecia zgtoszenia oraz informacji zwrotne;j.
Instrukcja:
1. Wypetnij formularz zgodnie z informacjami ponize;j.
2. Zgtoszenie moze dotyczy¢ dziatania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub majgcego na celu obejscie prawa.
3. O naruszeniu prawa powiniene$ dowiedzie¢ sie w kontekscie zwigzanym z pracg (sg to przeszte, obecne lub przyszte dziatania
zwigzane z wykonywaniem pracy (na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego lub petnienia funkcji)
w podmiocie prawnym lub na rzecz podmiotu prawnego.
4. Dokonujesz zgtoszenia, gdyz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia przez Ciebie dziatan odwetowych.

Charakter nieprawidtowosci: (wstaw X w polu [ ])

[ ]podejrzenie przygotowania, usitowania lub popetnienia czynu zabronionego
[ 1 niedopetnienie obowigzkow lub przekroczenie uprawnien

[ 1niezachowanie nalezytej starannosci wymaganej w danych okolicznosciach
[ 1naruszenie przepiséw

[ Tinne (jaki€) ..oeeeeecreeinnnns

Przedmiot/obszar zgtoszenia: (wstaw X w polu [ ])
[ 1 1.Korupcja

[ 1 2. Zamébwienia publiczne

[ 1 3. Ustugi, produkty i rynki finansowe

[ 1 4. Przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

[ 1 5. Bezpieczenstwo produktéw iich zgodnosé z wymogami

[ ] 6. Bezpieczenstwo transportu

[ 1 7.0chrona srodowiska

[ 1 8.Zzdrowie publiczne

[ 19.0chronakonsumentéw

[ 1 10. Ochrona prywatnosci i danych osobowych

[ 1 11. Bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych

[ 1 12.Interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostek samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej
[ 1 13. Rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawne zasady konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania
0s6b prawnych

[ 1 14. Konstytucyjne wolnosci i prawa cztowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach jednostki z organami wtadzy
publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-13

[ 1 15. Inny obszar zgtoszenia, nie wymieniony powyzej

OSOBA SKtADAJACA ZGLOSZENIE:

IMie i NAZWISKO ..ccveevieeereeeeeeee e

Dane kontaktowe (np. e-mail, numer tel.) ...

Powigzanie z podmiotem (np. pracownik, zleceniobiorca, kandydat do pracy) .......cceceeveieeecececeececerieeee e

OSOBA, KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE:

IMi€ i NAZWISKO ..ooveeveieeireeeeretec et

Zajmowane w podmiocie stanowisko StUZDOWE ........ccceeveveee e
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TRESC ZGLOSZENIA:
Jaka/jakie naruszenia prawa zgtaszasz?

DOWODY:
Jakie dowody zgtaszasz (zatgczasz do zgtoszenia)? Wymien i zatgcz wszystkie.

DODATKOWE INFORMACIJE:

Czy zgtaszates to naruszenie/te naruszenia prawa wczesniej? Jesli tak to kiedy, komu i w jakiej formie? Czy otrzymates
odpowiedz na zgtoszenie? Jezeli otrzymates odpowiedz na zgtoszenie jaka ona byta?
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Oswiadczenie zgtaszajacego
Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgtoszenia:
1) dziatam w dobrej wierze, nie w celu osiggniecia korzysci;
2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe;
3) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniam wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu
zgtoszenia;
4) znana jest mi Procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w AMKP;
5) mam swiadomos¢, mozliwych konsekwencji zwigzanych z fatszywym zgtoszeniem naruszenia prawa.
POUCZENIE
1. Zgodnie z art. 57 ustawy 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), kto dokonuje zgtoszenia lub ujawnienia publicznego,
wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.
2. W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajgcego, iz w zgtoszeniu naruszen prawa swiadomie podano nieprawde lub zatajono
prawde, zgtaszajacy bedacy pracownikiem, moze zostac pociggniety do odpowiedzialnosci porzagdkowej okreslonej w przepisach Kodeksu
Pracy. Zachowanie takie moze by¢ réwniez zakwalifikowane jako ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych i jako takie
skutkowac rozwigzaniem umowy o prace bez wypowiedzenia.
3. W przypadku zgtaszajgcego, swiadczacego na rzecz AMKP na podstawie umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania fatszywego zgtoszenia
naruszenia prawa skutkowa¢ moze rozwigzaniem tejze umowy i definitywnym zakonczeniem wspétpracy pomiedzy stronami.
4. Niezaleznie od skutkéw wskazanych powyzej, zgtaszajacy Swiadomie dokonujacy fatszywego zgtoszenia moze zosta¢ pociaggniety od
odpowiedzialnosci odszkodowawczej, w przypadku wystgpienia szkody po stronie AMKP, w zwigzku z fatszywym zgtoszeniem.
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH
1. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Akademie Muzyczng im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie z siedzibg w Krakowie, przy ulicy sw.
Tomasza 43.
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych administratora jest mozliwy pod adresem wymienionym w pkt 1 oraz pod adresem poczty
elektronicznej: iod@amuz.krakow.pl
3. Przetwarzanie danych osobowych jest dokonywane w celu realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w szczegdlnosci:
- podjecia dziatan zwigzanych z ustaleniem, czy bedace przedmiotem zgtoszenia dziatanie lub zaniechanie stanowi rzeczywiste lub potencjalne
naruszenie przepisdw prawa,
- zapobiegania wystepowaniu nieprawidtowosci, ustalenia okolicznosci, w jakich do naruszenia doszto lub mogtoby dojs¢,
- dokonania czynnosci zmierzajacych do rozstrzygniecia sprawy.
4. Dane osobowe mogg by¢ udostepniane wytacznie podmiotom upowaznionym do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa albo na
podstawie wyraznej zgody zgtaszajgcego.
5. Nie przewiduje sie przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych, administrator przechowuje przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowarn zainicjowanych tymi
dziataniami.
7. Osoba, ktérej dane sg przetwarzane ma prawo do:
1) dostepu do swoich danych osobowych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia4 ; - prawo to podlega ograniczeniu w przypadku zgdania kopii
danych, ktérej udostepnienie moze niekorzystnie wptywac na prawa i wolnosci innych podmiotéw danych;
2) zadania sprostowania danych, zgodnie z art. 16 rozporzadzenia;
- prawo to w przypadku zadania uzupetnienia danych jest ograniczane przez cele przetwarzania danych,
8. Osobie, ktdrej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo:
1) usuniecia danych (bycia zapomnianym) lub ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 17 i 18 rozporzadzenia.
2) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, zgodnie z art. 21 rozporzadzenia.
3) zadania przeniesienia danych do innego administratora, zgodnie z art. 20 rozporzgdzenia.
8. Dane osobowe zgtaszajgcego, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze
zgtaszajacy nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw albo wyrazit wyrazng zgode na
ujawnienie swojej tozsamosci.
9. Osoba, ktérej dane sa przetwarzane, jesli uzna, ze naruszane sg jej prawa, moze ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
10. Nie przewiduje sie automatycznego podejmowania decyzji wobec oséb, ktérych dane sg przetwarzane lub profilowania.

zapoznatam/zapoznatem sie, data, czytelny podpis
lub inna forma potwierdzenia zgodna z zasadg rozliczalnosci, np. kopia korespondencji elektroniczne;j

Zgoda na ujawnienie tozsamosci
Wyrazam zgode na ujawnienie mojej tozsamosci zgodnie z trescig dokonanego zgtoszenia naruszenia prawa. Wyrazajac dobrowolnie zgode na
ujawnienie mojej tozsamosci oswiadczam, ze zapoznatam/tem sie z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 24 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw,
zgodnie z ktérym dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom,
chyba ze za wyrazna zgodg sygnalisty. Niniejsza zgoda moze zosta¢ wycofana w kazdym czasie przez ztozenie oswiadczenia odpowiedniej tresci,
w formie umozliwiajgcej potwierdzenie tozsamosci osoby sktadajacej oswiadczenie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem
czynnosci przetwarzania dokonanych na podstawie wczesniej udzielonej zgody.

data, czytelny podpis, lub inna zgodna z zasadg rozliczalnosci forma potwierdzenia
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Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych — ochrona sygnalistéw i innych oséb zwigzanych ze zgtoszeniem

naruszen prawa

Kto jest
administratorem
danych
osobowych?

Informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Muzyczna im. Krzysztofa
Pendereckiego w Krakowie (Administrator). Kontakt z Administratorem: tel. 12422 04 55.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iodo@amuz.krakow.pl. (dalej: Administrator).

Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczehAstwo przekazanych danych osobowych oraz
przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.

W jakim celu i na
jakiej podstawie
prawnej
przetwarzamy
dane osobowe?

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ wykorzystywane przez Administratora w ponizszych celach:

e Przyjmowanie, weryfikowanie oraz przeprowadzanie czynno$ci wyjasniajgcych w zakresie zgtoszen
naruszen prawa, zgodnie z Procedurg zgtaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowaniu
dziatan nastepczych — ochrona sygnalistéw przyjetg przez Administratora (podstawa prawna: art. 6
ust. 1 lit c RODO - obowigzek prawny).

e Prowadzenie wewnetrznego rejestru zgtoszen naruszen, sporzgdzanie raportu podsumowujgcego
prowadzone dziatania w sprawie danego zgfoszenia oraz opracowanie raportu rocznego odnosnie
naruszen (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit c RODO — obowigzek prawny).

e Realizacja innych obowigzkéw prawnych Administratora zwigzanych z obstugg zgtoszen naruszen
(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit c RODO — obowigzek prawny).

e Realizacja waznego interesu publicznego zwigzanego z obslugg zgtoszen naruszen, a takze
zapobieganiem naruszeniom prawa (podstawa prawna: 9 ust 2 lit. g RODO) — jesli dane szczegdlnej
kategorii (np. dane o stanie zdrowia) sg zawarte w zgtoszeniu naruszenia.

e Dochodzenie lub obrona przed ewentualnymi roszczeniami, zwigzanymi ze zgtoszeniem naruszen
lub tez w zwigzku z potrzebg wykazania okreslonych faktéw, majacych w tym zakresie istotne
znaczenie dla Administratora (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony
interes).

Dodatkowo, na podstawie dobrowolnie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, mozliwe jest ujawnienie
Pani/Pana danych osobowych (w tym uczestnikom postepowania wyjasniajacego), w zakresie niezbednym
do przeprowadzenia czynnosci wyjasniajgcych (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda).

Przekazanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przyjecia od Pani/Pana zgtoszenia
naruszenia oraz realizacji innych wskazanych wyzej celéw Administratora.

Odmowa przekazania danych moze sie wigzac z brakiem mozliwosci realizacji wskazanych powyzej celow,
w szczegolnosci moze skutkowac niemozliwoscig rozpoznania zgtoszenia naruszenia.

Jak wycofaé
zgode na
przetwarzanie
danych?

Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych moze odby¢ sie w szczegdlnosci poprzez kontakt
z Administratorem za posrednictwem wskazanych w niniejszej klauzuli danych kontaktowych.

Czy dane beda
podlegaty
profilowaniu?

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyzji opartych wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22 RODO.

Jak diugo
bedziemy
wykorzystywac
pozyskane dane?

Dane osobowe bedg wykorzystywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej celow.
W zaleznosci od podstawy prawnej bedzie to odpowiednio:

e okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakohczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami,

e okres przedawnienia roszczen (terminy dochodzenia roszczen wynikajgcych z umowy szczegdtowo
okresla Kodeks cywilny),

e okres do momentu prawomocnego zakonczenia postepowania, jesli Pani/Pana dane stanowi¢ bedg
dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, ze
moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu,

Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia naruszenia, nie sg zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Jakie prawa
przystuguja
osobie, ktorej
dane
przetwarzamy?

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia wniosku dotyczgcego:

e dostepu do danych (w tym uzyskania informacji jakie dane sg przetwarzane przez Administratora
i w jakim zakresie, a takze uzyskania ich kopii) - szczegéty: art. 15 RODO,

e sprostowania danych (czyli ich poprawienia, jesli przetwarzane przez Administratora dane sg
nieprawidiowe lub niekompletne) - szczegdty: art. 16 RODO,

e usuniecia danych (jesli np. dane nie sg juz potrzebne do realizacji celéw, w ktérych zostaty
zgromadzone lub Administrator nie ma podstawy prawnej do przetwarzania danych) - szczegéty: art.
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17 RODO,

e ograniczenia przetwarzania danych (je$li np. kwestionuje Pani/Pan prawidtowosé wykorzystywanych
przez Administratora danych osobowych, jesli dane nie sg juz potrzebne Administratorowi, ale muszag
by¢ przetwarzane z powodu dochodzenia przez Panig/Pana roszczen) - szczegoty: art. 18 RODO,

Jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie Pani/Pan

w dowolnym momencie w dowolny sposéb wycofac¢ zgode.

zgody, ma prawo

Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, kiérego dokonano na podstawie
zgody przed jej wycofaniem.

Ponadto ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(organu nadzorczego), jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
prawa (wiecej informacji: https://uodo.gov.pl/pl/83/155).

Komu
przekazujemy
dane?

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, Panstwa dane mozemy przekazaé innym
podmiotom, w tym podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa, podmiotom przetwarzajgcym je w naszym imieniu (np. dostawcom ustug technicznych, podmiotom
Swiadczacym ustugi hostingowe, podmiotom $wiadczgcym nam ustugi doradcze) oraz innym
administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym).

Czy przekazujemy

Jezeli bedzie to niezbedne do realizacji wskazanych powyzej celéw, Panstwa dane osobowe mozemy

dane poza przekazywac¢ do naszych uznanych podwykonawcow lub kontrahentéw w krajach spoza EOG.
Europejski Obszar | \1aiac na wzgledzie, ze poziom ochrony danych osobowych w tych krajach moze rézni¢ sie od
Gospo7darczy zapewnianego przez RODO na terenie Unii Europejskiej, przekazywanie danych odbywa sie z
(EOG)? zapewnieniem odpowiedniego stopnia ochrony, przede wszystkim poprzez:
e wspoiprace z podmiotami przetwarzajgcymi dane osobowe w krajach spoza EOG, wobec ktérych
Komisja Europejska stwierdzita, ze zapewniajg odpowiedni stopien ochrony (dotyczy to m.in. firm z
USA, certyfikowanych na podstawie zatwierdzonych Ram ochrony danych osobowych UE-USA,
takich jak Microsoft),
a w razie braku wskazanej wyzej decyzji Komisji Europejskiej:
e stosowanie w umowach z takimi firmami standardowych klauzul umownych,
o stosowanie wigzacych regut korporacyjnych zatwierdzonych przez wtasciwy organ nadzorczy,
e stosowanie warunkow okreslonych w art. 49 RODO.
Administrator zapewnia, ze kazdy transfer danych osobowych realizowany jest na podstawie odpowiednich
umoéw, w sposob bezpieczny i kontrolowany.
W kazdym z przypadkéw opisanych w punktach 2-4 powyzej, moga Panstwo zazadaé¢ dalszych informacji
o stosowanych zabezpieczeniach w tym zakresie, uzyskac¢ kopie tych zabezpieczen oraz informacje o
miejscu ich udostepnienia.
Jak mozna

skontaktowac sie
Z nami w

sprawach W sprawach zwigzanych z ochronq.danych ogobowych mgina k.or?taktowaé sie z Administratorem lub
zwiazanych Inspektorem Ochrony Danych, zgodnie z danymi wskazanymi powyze;.

z ochrona danych

osobowych?

Dodatkowa Pani/Pana dane osobowe (w tym dane identyfikacyjne, dane szczegdlnych kategorii lub dane dotyczace

informacja dla
osob, ktorych
dane zostaly
pozyskane przez
Administratora w
tresci zgtoszenia
naruszenia.

wyrokéw skazujgcych i czyndéw zabronionych, o ile zostaly przekazane) zostaty pozyskane od osoby
zgtaszajgcej nieprawidiowos¢ Ilub innej osoby uczestniczgcej w postepowaniu wyjasniajgcym,
dotyczycacym zgtoszenia naruszenia.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, tozsamos¢ osoby dokonujgcej zgtoszenia naruszenia jest
anonimowa, chyba Ze taka osoba wyrazita zgode na ujawnienie swoich danych osobowych.

Wiecej informacji mozna uzyskac¢ pod adresem kontaktujgc sie z Administratorem lub Inspektorem Ochrony
Danych.
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