
 
ZARZĄDZENIE Nr 29/2024 

REKTORA AKADEMII MUZYCZNEJ  
im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie 

z dnia 2 października 2024 r. 
 
 

w sprawie powołania Uczelnianego Koordynatora  
ds. Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyższym (POL-on) 

 
 
 

Działając na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyższymi nauce 
z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 742, późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

 
§ 1 

Powołuję Pana mgra Filipa Krzywonia na funkcję Uczelnianego Koordynatora  
ds. Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyższym (POL-on), zwanego 
dalej Uczelnianym Koordynatorem ds. POL-on. 

 

§ 2 

1. Do zadań Uczelnianego Koordynatora ds. POL-on należy w szczególności: 
1)  nadzorowanie całokształtu procesu sprawozdawczego w kontekście poszczególnych 

modułów, według wytycznych Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego (MNiSW),  
w szczególności monitorowanie ich bieżącego statusu; 

2)  nadzorowanie prawidłowego i terminowego realizowania zadań przez jednostki 
organizacyjne AMKP, w tym prawidłowego, terminowego i rzetelnego wprowadzania 
oraz przekazywania danych do systemu POL-on; 

3)  przygotowanie harmonogramów działań w zakresie sprawozdawczości Systemu  
POL-on, przy udziale kierowników jednostek organizacyjnych i osób funkcyjnych  
oraz pozostałych uczestników procesu, zwanego dalej terminarzem; 

4)  bieżące kontrolowanie aktualności, zadań do wykonania przez daną jednostkę 
organizacyjną AMKP;  

5)  weryfikowanie prawidłowości i terminowości wprowadzonych danych do Systemu  
POL-on oraz sygnalizowanie stwierdzonych nieprawidłowości uczestnikom procesu  
w celu podjęcia przez nich stosownych działań korygujących; 

6)  zarządzanie uprawnieniami w systemie POL-on; nadawanie/zawieszanie/cofanie 
uprawnień oraz prowadzenie rejestru nadanych uprawnień; 

7)  koordynowanie i nadzorowanie prawidłowej współpracy wszystkich uczestników 
procesu raportowania danych AMKP do systemu POL-on; 

8)  koordynowanie prawidłowego przekazywania danych z systemów wewnętrznych AMKP  
do Systemu POL-on; 

9)  monitorowanie zmian dotyczących przepisów zewnętrznych w kontekście zakresu 
danych raportowanych przez AMKP do systemu POL-on; 

10) przekazywanie informacji do kierowników jednostek organizacyjnych AMKP –  
w przypadku uruchomienia nowych modułów bądź zmiany rodzaju danych  
w już istniejących modułach;  

11) wyznaczanie właściwej jednostki organizacyjnej AMKP do sporządzenia i wysyłania 
sprawozdań, uwzględniając zakres danych oraz zakres działania danej jednostki 
organizacyjnej AMKP; 

12) stałe kontaktowanie się z pracownikami MNiSW oraz z pracownikami OPI w zakresie 
pomocy merytorycznej oraz technicznej; 



13) opracowanie i aktualizowanie rozwiązań wewnętrznych, zwanych dalej procedurami  
w zakresie przygotowania i przekazywania danych do Systemu POL-on  
oraz przekazywanie ich propozycji do MNiSW oraz OPI, w tym podejmowanie decyzji  
w sprawach umieszczanych danych w systemie POL-on; 

14) zgłaszanie władzom AMKP zagrożeń wpływających na prawidłowość i terminowość 
przekazywania danych do Systemu POL-on wraz ze wskazaniem propozycji działań  
w celu ich eliminowania; 

15) informowanie pracowników AMKP odpowiadających za poszczególne role w Systemie 
POL-on o nadchodzących szkoleniach w Systemu POL-on;  

16) aktualizowanie treści w zakładce, pn. System POL-on na stronie internetowej AMKP.  
 

2. Bezpośrednim przełożonym Uczelnianego Koordynatora ds. POL-on jest Rektor AMKP.  
 
§ 2 

1. Niniejsze zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą  
od dnia 1 października 2024 r. 

2. Treść zarządzenia publikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii Muzycznej 
im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie w zakładce Prawo uczelniane/Zarządzenia/2024.  

 

 

 

 

Rektor 

 

 

prof. dr hab. Mariusz Sielski 

 


