ZARZADZENIE Nr 29/2024
REKTORA AKADEMII MUZYCZNEJ
im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
z dnia 2 pazdziernika 2024 r.

w sprawie powotania Uczelnianego Koordynatora
ds. Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym (POL-on)

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszymi nauce
z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 742, pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Pana mgra Filipa Krzywonia na funkcje Uczelnianego Koordynatora
ds. Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym (POL-on), zwanego
dalej Uczelnianym Koordynatorem ds. POL-on.

§2
1. Do zadan Uczelnianego Koordynatora ds. POL-on nalezy w szczegoélnosci:

1) nadzorowanie catoksztattu procesu sprawozdawczego w kontekscie poszczegdélnych
modutéw, wedlug wytycznych Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (MNiSW),
w szczegolnosci monitorowanie ich biezgcego statusu;

2) nadzorowanie prawidlowego i terminowego realizowania zadan przez jednostki
organizacyjne AMKP, w tym prawidtowego, terminowego i rzetelnego wprowadzania
oraz przekazywania danych do systemu POL-on;

3) przygotowanie harmonogramdéw dziatah w zakresie sprawozdawczosci Systemu
POL-on, przy udziale kierownikdw jednostek organizacyjnych i oséb funkcyjnych
oraz pozostatych uczestnikbdw procesu, zwanego dalej terminarzem;

4) biezgce kontrolowanie aktualnosci, zadan do wykonania przez dang jednostke
organizacyjng AMKP;

5) weryfikowanie prawidtowosci i terminowosci wprowadzonych danych do Systemu
POL-on oraz sygnalizowanie stwierdzonych nieprawidtowosci uczestnikom procesu
w celu podjecia przez nich stosownych dziatan korygujacych;

6) =zarzadzanie uprawnieniami w systemie POL-on; nadawanie/zawieszanie/cofanie
uprawnien oraz prowadzenie rejestru nadanych uprawnien;

7) koordynowanie i nadzorowanie prawidtowej wspétpracy wszystkich uczestnikéw
procesu raportowania danych AMKP do systemu POL-on;

8) koordynowanie prawidtowego przekazywania danych z systeméw wewnetrznych AMKP
do Systemu POL-on;

9) monitorowanie zmian dotyczgcych przepisow zewnetrznych w kontekscie zakresu
danych raportowanych przez AMKP do systemu POL-on;

10) przekazywanie informacji do kierownikow jednostek organizacyjnych AMKP -
w przypadku uruchomienia nowych modutéw badz zmiany rodzaju danych
w juz istniejacych modutach;

11) wyznaczanie wiasciwej jednostki organizacyjnej AMKP do sporzgdzenia i wysytania
sprawozdan, uwzgledniajgc zakres danych oraz zakres dziatania danej jednostki
organizacyjnej AMKP;

12) state kontaktowanie sie z pracownikami MNiSW oraz z pracownikami OPl w zakresie
pomocy merytorycznej oraz technicznej;



13)

14)

15)

16)

opracowanie i aktualizowanie rozwigzan wewnetrznych, zwanych dalej procedurami
w zakresie przygotowania i przekazywania danych do Systemu POL-on
oraz przekazywanie ich propozycji do MNiISW oraz OPI, w tym podejmowanie decyzji
w sprawach umieszczanych danych w systemie POL-on;

zgtaszanie wladzom AMKP zagrozen wptywajgcych na prawidtowosc i terminowosc¢
przekazywania danych do Systemu POL-on wraz ze wskazaniem propozycji dziatan
w celu ich eliminowania;

informowanie pracownikow AMKP odpowiadajgcych za poszczegdlne role w Systemie
POL-on o nadchodzagcych szkoleniach w Systemu POL-on;

aktualizowanie tresci w zaktadce, pn. System POL-on na stronie internetowej AMKP.

. Bezposrednim przetozonym Uczelnianego Koordynatora ds. POL-on jest Rektor AMKP.

§2

. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg
od dnia 1 pazdziernika 2024 r.

. Tres¢ zarzadzenia publikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej Akademii Muzycznej
im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie w zaktadce Prawo uczelniane/Zarzadzenia/2024.

Rektor

prof. dr hab. Mariusz Sielski



