KANCLERZ
AKADEMII MUZYCZNEJ im. KRZYSZTOFA PENDERECKIEGO W KRAKOWIE

OGtASZA NABOR NA STANOWISKO

Specjalisty ds. projektow

ZAKRES OBOWIAZKOW:

1.

Koordynacja i nadzér nad prawidtowa realizacjg oraz obstugg administracyjng,
finansowg i logistyczng projektédw wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj oraz Funduszy Regionalnych i innych programow, ktérych
adresatami mogg by¢ uczelnie lub instytucje kultury

Dziatania na rzecz poszerzania zrddet finansowania AMKP, w tym udziat

w przygotowaniu wnioskéw aplikacyjnych, monitorowanie i rekomendowanie
dostepnych Zzrodet finansowania ze sSrodkéw publicznych dla uczelni wyzszych,
regularne udostepnianie informacji w tym zakresie,

Opracowanie procedur wewnetrznych i tworzenie wzoréw dokumentacji
projektowej,

Promocja i realizacja obowigzku informacyjnego projektéw,

Prowadzenie biura projektu dla uczestnikdw, personelu projektu oraz innych oséb
zwigzanych lub zainteresowanych projektem, w tym pracownikéw Uczelni,
Sporzadzanie, kontrola i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z projektami
wspotfinansowanymi ze srodkéw UE (ESF/EFRR), w tym umoéw z personelem projektu
i kontrahentami,

Scista wspdtpraca w ramach realizacji projektéw z Instytucjg
Posredniczgcg/Wdrazajgcg oraz z wtasciwymi jednostkami Uczelni, w szczegdlnosci
w zakresie organizacji, promocji i rozliczania projektéw,

Obstuga systemu SL 2014, w tym sporzadzanie wnioskdéw o ptatno$é, uzupetnianie
modutu uczestnikdw, personelu, zamdéwien publicznych oraz aktualizacja
harmonogramu ptatnosci,

Przygotowanie i weryfikacja dokumentacji projektowych do kontroli wewnetrznych,
zewnetrznych oraz czynny udziat podczas przeprowadzanych kontroli,

10. Uczestnictwo w prowadzeniu postepowan wyboru wykonawcéw.

WYMAGANE KWALIFIKACJE | UMIEJETNOSCI:

1.
2.

Wyksztatcenie co najmniej wyzsze

Doswiadczenie w skutecznym pozyskiwaniu funduszy na dziatalnos¢ artystyczng,
naukowsg, edukacyjng lub spoteczng, ktérych beneficjentem byty uczelnie wyzsze,
fundacje, stowarzyszenia lub instytucje kultury

Doswiadczenie w realizowaniu miedzynarodowych projektow artystycznych,
edukacyjnych, naukowych lub spotecznych pochodzgcych z zagranicznych programéw
finansowych

Doswiadczenie w obstudze systemdéw elektronicznych do sktadania, prowadzenia

i rozliczania wnioskéw z funduszy krajowych oraz zagranicznych



5. Wiedza z zakresu dostepnych na rynkach polskich oraz zagranicznych konkursow
grantowych dedykowanych uczelniom wyzszym, fundacjom lub instytucjom kultury

6. Znajomos¢ wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, ustawy Prawo
Zamowien Publicznych

7. Znajomo$¢é Microsoft Excel na poziomie zaawansowanym

Znajomosc jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B 2

9. Znajomosc specyfiki pracy w szkolnictwie wyzszym oraz sektorze kultury

%0

WYMAGANE DOKUMENTY:
1. Szczegdtowe CV z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia,
2. List motywacyjny
3. Kwestionariusz osobowy (druk w zatgczeniu),
4. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ztozonej ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (druk
zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulg informacyjng w zatgczeniu
do ogtoszenia).

Mile widziane
Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje, staz pracy, doswiadczenie zawodowe oraz
referencje.

POSTEPOWANIE REKRUTACYINE :

Wymagane dokumenty nalezy nadesta¢ w formie skanéw (w formacie PDF) do Dziatu Spraw
Osobowych Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie na adres e-mail
zatrudnienie@amuz.krakow.pl w terminie do 30.11.2024 roku do godz. 24.00.

Z wybranymi kandydatami przeprowadzona zostanie rozmowa kwalifikacyjna, o ktdrej
terminie kandydaci zostang poinformowani telefonicznie bgdz emailem.

Akademia zastrzega sobie mozliwo$¢ rozstrzygniecia naboru oraz mozliwosé
nierozstrzygniecia naboru bez podania przyczyny.

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie zastrzega sobie mozliwosé
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej z wytonionymi sposrdéd kandydatéw osobami,
ktére spetnig wymogi formalne oraz prawo do powiadomienia o podjeciu decyzji w sprawie
obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.

Decyzja w sprawie wyboru kandydata nie pocigga za sobg koniecznosci jej uzasadnienia.

Kanclerz
Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie

dr Artur Wolanin
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